Vyberové konanie na poziciu samostatne
odborny pracovnik

Obec Visolaje v stilade s ustanovenim § 6 ods. 1 zdkona &. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorSich predpisov vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na
Obecnom Grade vo Visolajoch na poziciu samostatne odborny pracovnik

Nizov pracovného miesta: ¢ samostatne odborny pracovnik

Miesto vykonu prace: ® Obec Visolaje, Obecny urad Visolaje 40, 018 61 Belusa

Charakteristika pracovného miesta:

e rozpoétovnictvo obee , sprava majetku obee , usmerfiovanie a spolupraca s Gét.organizaciami

- spract‘)vanic individualnej uzavierky, konsolidovanej uzavierky

e zabezpecenie dodrziavania uctovnych terminov

e spolupraca s externou auditorskou spolo¢nostou , zverejiiovanie faktur , objednavok,zmluv

e pravidelné odovzdavanie finan¢nych a u¢tovnych vykazov

e komplexné vedenie miezd a personalistiky odovzdavanie mesaénych vykazov, spolupraca s
Dafiovym uradom , poistoviiami

Rozsah pracovného uviizku: e plny tvéizok

Kvalifikaéné predpoklady: e Uplné stredné odborné vzdelanie — ekonomického smeru,
uétovnictvo alebo vysokoskolské vzdelanie ekonomického zamerania

Kritéria a poziadavky:

e ovladanie podvojného G¢tovnictva — so zameranim na verejnu spravu,

e znalost’ platnej Gctovnej, daitovej a rozpoctovej legislativy

e zakladné znalosti zakonov tykajucich sa fungovania samospravy

e ovlddanie PC — programy: Word, Excel, Internet, minimalne na Grovni pokro¢ily

Prax: e v oblasti aétovnictva, v oblasti rozpo¢tovnictva a planovania . Vyhodou je znalost’
ekonomiky a u¢tovnictva rozpo¢tovych a prispevkovych organizacii, ovladanie programov
IVES - Winlbeu , RISSAM,

Osobnostné predpoklady:

e sposobilost’ na pravne tkony v plnom rozsahu, zdravotna sposobilost’. bezuhonnost',
doveryhodnost’, zodpovednost, samostatnost’ a rozhodnost’, zmysel pre presnost’, poriadok a
déslednost’, pozitivny pristup k rieSeniu problémov, ochota pracovat’ so zvysenym nasadenim
Zoznam pozadovanych dokladov:

1. ziadost’ o zaradenie do vyberového konania



2. Struktirovany Zivotopis

3. uradne overena kopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani
4. kopia dokladov o absolvovani vzdelavacich programov a kurzov
5.

pisomny sthlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov pre potreby
vyberového konania v zmysle zakona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov.

Dédtum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Uchadzaci o pracovné miesto dorucia svoje ziadosti o zaradenie do vyberového konania
postou alebo osobne do podatel'ne obecného tiradu na Obec Visolaje, Visolaje 40 , 018 61
Belusa, najneskor do 09.11.2018 Oznacenie: ,,Vyberové konanie* — neotvarat’! Uchadza¢ o
pracovnu poziciu — samostatne odborny pracovnik po splneni podmienok podania Ziadosti a
povinnych dokladov k nej, bude pozvany na pohovor.

Ditum mozného néstupu: ¢ 01.01.2019
Kontakt: Vincenc Hrenak starosta obce Telefon: 0910 980 504

e-mail.: obec.visolaje(@petranet.sk



